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1  Descripción del Sistema 

1.1  Objeto 

• Registrar las señales de alertas identificadas por el notario. 

 
 

1.2  Alcance 

El presente documento está dirigido a las notarías a Nivel Nacional. 
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1.3  Funcionalidad 

1.3.1  Ingreso al Sistema  

Para acceso a la Plataforma de Bancos se debe ingresar al siguiente enlace en tu navegador de preferencia:  

https://www.notariadigital.org.pe:4002/LaftNotario#/login 

 

1.3.2  Pantalla de Inicio 

Una vez ingresado al link, se presentará la siguiente ventana donde se visualizará el formulario del Login 

(Acceso). Una vez ingresado las credenciales daremos clic en ingresar. 

 

 

 

 

 

https://www.notariadigital.org.pe:4002/LaftNotario#/login
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1.3.3  Áreas de la Plataforma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Área de Menú 

2. Área de Inicio/Cierre de Sesión 

3. Área de Listado 

 

1.3.4  Operaciones Notario 

El usuario deberá dar clic sobre la opción de Operaciones Notario. 

El sistema mostrará dos opciones: “LAFT – Notario” y “Documentos Notariales” 

 

 

 

 

 

 

 

1.3.4.1  LAFT/Notario 

El usuario deberá seleccionar la opción del Menú “Operaciones Notaría” luego el submenú LAFT-Notario. 

 

 

 

 

 

En esta bandeja el usuario podrá visualizar los instrumentos enviados a la Base Centraliza del Colegio de Notarios 
de Lima. 

 

 

En esta bandeja el usuario visualizará los siguientes filtros: 

1 2 

3 
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- Acto Jurídico 

- Nro. De Instrumento. 

- Tipo de Instrumento. 

- Fecha de instrumento. 

- Nro. De Kardex. 

- Tipo de Estado. 

- Tipo de Alerta. 

- Tipo de Documento. 

- Nero de Documento. 

- Apellidos y Nombres / Razón Social. 

Para poder aplicar el filtro el usuario deberá dar clic en la opción “Buscar”. 

Para poder generar un reporte de Excel de lo filtrado, el usuario deberá dar clic en la Opción “Generar”. 

Para limpiar los filtros aplicados el usuario deberá dar clic sobre la opción de Limpiar “Campos”. 

 

Al aplicar los filtros de búsqueda, el usuario podrá visualizar la siguiente tabla:  

 

 

 

El sistema mostrará con los siguientes campos: 

• Kardex: Número de Kardex del documento notarial. 

• Notaria: Notaría al que pertenece el documento notarial. 

• Fecha de Instrumento: Representa a la fecha de instrumento del documento notarial. 

• Tipo de Instrumento: Representa al Tipo de Instrumento del documento notarial, pueden 
ser: Transferencia Vehicular (TV), Escrituras Públicas (EP), Garantías Mobiliarias (GM) y 
Asuntos no Contenciosos (NC).  

• Nro. Instrumento: Representa al número de instrumento del documento notarial. 

• Nombre Acto: Representa al contrato notarial del documento notarial. 
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• Nro. Documento: Representa al número de Documento del Cliente. 

• Contratante: Representa al nombre del Cliente. 

• Rol: Representa al Rol del Cliente. 

• Alertas a Nivel Nacional: Representa al total cantidad de alertas cuantitativas, cualitativas 
y por segmentación, generadas por cada cliente. 

• Hoja de Cotejo: El sistema mostrará el documento PDF con el consolidado resumen del 
documento notarial. 

• Identifica LAFT: El sistema muestra la opción para reportar las señales de alertas 
identificadas por el notario, estas pueden ser: Alertas Cualitativas, operaciones Inusuales e 
Informe de Riesgo. 

• Tipo: Representa al tipo de señal de alerta generado por el notario. 

• Informe: El sistema mostrará un formulario con el Informe de la alerta generada. 

1.3.4.1.1  Generar Señal de alerta por Cliente. 

El usuario deberá dirigirse al menú “Operaciones Notario” / “LAFT Notario”, y dar clic sobre ello. 
 

 
El usuario deberá aplicar los filtros correspondientes, y el sistema mostrará el listado filtrado. 

El usuario deberá identificar el Kardex y luego dar clic sobre la opción “Identifica LAFT”. 
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El sistema muestra la siguiente ventana: 
 
El usuario deberá dar clic sobre la persona que va reportar. 
El usuario muestra el listado de señales de alerta por Acto Jurídico, Contratante. Asimismo, deberá seleccionar 
las alertas. 
Recordar que, al seleccionar una señal de alerta sobre el cliente, deberá mostrarse de la siguiente forma: 
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El usuario deberá dar clic sobre el tipo de señal de alerta que va a reportar:  
 
 
El usuario visualizará 3 tipos de Señal de Alerta: 

- Alerta  

- Operaciones Inusuales 

- Informe de Riesgo 

El usuario deberá dar clic sobre el botón de Motivo de Alerta. 

 

En caso el Usuario haya seleccionado la opción Alerta, el sistema mostrará la siguiente ventana emergente, 
donde deberá llenar los campos: 
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En caso haya seleccionado la opción de Operaciones Inusuales, deberá completar el siguiente formulario. 
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En caso haya seleccionado la opción de Informe de riesgo deberá registrar el siguiente formulario. 
 

 
Al finalizar el registro de los formularios, el usuario deberá dar clic en la opción de “Guardar y enviar”. 
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En caso el usuario desee realizar algunos cambios sobre el registro y posteriormente enviar, puede dar clic 
sobre la opción de “Guardar Preliminar”. 

 
El usuario al finalizar el registro de la señal de alerta, podrá visualizar que el registro del documento notarial ha 
cambiado a “Enviado”. 

El usuario podrá descargar el informe de la señal de alerta registrado en la opción de Informe: 
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1.3.4.2  Documentos Notariales 

En esta bandeja el usuario podrá visualizar los documentos notariales enviados a la Base Centralizada, aplicando 
los filtros de: 

- Acto Jurídico 

- Tipo de Instrumento 

- Número de Instrumento 

- Nro. de Kardex 

- Apellidos y nombres / Razón Social 

- Fecha de Instrumento 

- Tipo de Documento de Identidad 

- Fecha de Instrumento 

- Nro. Documento  

El usuario deberá aplicar los filtros convenientes, y deberá dar clic en la opción “Buscar”. El usuario visualizará la 
siguiente vista: 

 

1.3.4.3  Alertas Colaboradores 

En esta vista el usuario podrá reportar y listar los colaboradores de su notaría hacia el Órgano Centralizado de 
Prevención (OCP). 

 

1.3.4.3.1  Reporte de un Trabajador 

El usuario deberá dirigirse al menú “Alertas Colaboradores” y dar clic sobre ello.  
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El sistema mostrará la siguiente ventana: 

 

El usuario deberá dar clic sobre la opción “Agregar Nuevo Colaborador”. 
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Posteriormente el sistema mostrará la siguiente ventana emergente: 

 

El usuario deberá registrar los datos solicitados como:  

- Documento de Identidad 

- Nombres y Apellidos del Colaborador. 

- Nro. de Documento y Cargo de Notaria. 

En la parte inferior del registro se ubica las señales de alertas de los colaboradores: 
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En caso que la señal de alerta no se encuentre en el listado, el usuario tiene la opción de registrar en el campo 
“Otros”, como se muestra en la imagen. 

Para generar la alerta, el usuario deberá dar clic en el botón “Guardar”. 

 


